KOMENDANT/EJSKI POLIC. T T

insp. Dar

l.dz. ZK-024-1/ 20%F /2024

Procedura przyjmowania zgloszen zewnetrznych oraz podejmowania dzialan
nastepezych w Komendzie Miejskiej Policji w Czestochowie

Na podstawie art. 33 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistéw
(Dz. U. z roku 2024, poz. 928) postanawiam, co nastepuje:

Rozdzial 1
Postanowienia ogolne

§1
1. Procedura — zwana dalej ,procedura zgloszen zewngtrznych” - okresla zasady
przyjmowania zgloszen zewngtrznych oraz podejmowania dzialan nastepczych w trybie
ustawy z dnia 14 czerwca 2024 1. 0 ochronie sygnalistow.

2. W zakresie nieuregulowanym niniejszg procedurg zastosowanie majg przepisy przywolanej
ustawy.

§2
Procedura zgloszen zewngtrznych ma zastosowanie do sygnalistw w rozumieniu
art. 4 przywolanej ustawy, ktérzy chca zglosi¢ informacje o naruszeniu prawa uzyskana
w konteks$cie zwigzanym z praca.

§3

Procedury zgloszen zewnetrznych nie stosuje si¢ do zgloszen anonimowych.

§4
Uzyte w procedurze okreslenia oznaczajg:

1) uos —ustawa z dnia 14 czerwca 2024 r. 0 ochronie sygnalistow,

2) KMP — Komenda Miejska Policji w Czestochowie,

3) Komendant Miejski Policji w Czestochowie — Komendant Miegjski Policji
w Czestochowie albo jeden z jego Zastgpcéw upowazniony (w drodze decyzji
w sprawie ustalenia zastegpstwa na czas nieobecnosci Komendanta Miejskiego Policji
w Czestochowie) do podejmowania decyzji pozostajacych w zakresie kompetencji
Komendanta Miejskiego Policji w Czestochowie.
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Rozdzial 2
Osoby odpowiedzialne za procedowanie zgloszen

§5
1. Do przyjmowania zgloszen zewnetrznych, wstepnej weryfikacji zgloszenia zewngtrznego,
podejmowania dziatah nastepczych, jak réwniez komunikacji z sygnalista uprawnieni sg
funkcjonariusze/pracownicy komoérek organizacyjnych KMP, posiadajacy stosowne
upowaznienie Komendanta Miejskiego Policji w Czgstochowie.

2. Nadzér nad czynnodciami realizowanymi przez osoby, o ktérych mowa w ust, 1, sprawuje
kierownik komérki organizacyjnej KMP lub jego Zastepca/osoba go zastepujgca stosownie do
podlegtosei stuzbowej osoby upowaznionej do procedowania zgloszenia.

3. Dla o0s6b, o ktorych mowa w ust. 1, wprowadza sie wzér upowaznienia, ktéry stanowi
Zatgeznik Nr 1 do niniejszej procedury.

Rozdzial 3
Sposoby przekazywania zgloszen

§6
Sygnalista moze dokonaé zgloszenia zewngtrznego bez uprzedniego dokonania zgloszenia
wewnetrznego.

§7
1. Sposoby przekazywania zgloszen zewnetrznych obejmuja mozliwos¢ dokonywania
zgloszen ustnie (za poérednictwem nienagrywanej linii telefonicznej Iub podezas
bezposredniego spotkania) lub pisemnie (w postaci papierowej lub elektronicznej).

2. Zgloszenie powinno zawicral przejrzyste i pelne wyjasnienie przedmiotu sprawy oraz
co najmniej nastepujgee informacje: dane jednoznacznie identyfikujace sygnaliste, date oraz
miejsce zaistnienia naruszenia prawa lub dat¢ i miejsce pozyskania informacji o naruszeniu
prawa, wskazanie kontekstu zwigzanego z praca/stuzbg, opis konkretnej sytuacji lub
okolicznodei stwarzajacych mozliwo§é wystapienia naruszenia prawa, wskazanie podmiotu,
ktérego dotyczy zgtoszenie, wskazanie ewentualnych §wiadkéw naruszenia prawa, wskazanie
wszystkich dowodéw i informacji, ktére moga okaza¢ sie pomocne w procesie rozpatrywania
zgtoszenia, wskazanie adresu do kontaktu, Wzér formularza zgloszenia stanowi Zatacznik Nr
2 do ninigjszej procedury.

3. Zgloszenie ustne, za posrednictwem nienagrywanej linii telefonicznej obstugiwanej przez.
upowaznionego funkcjonariusza Zespolu Kontroli pod numerem telefonu: 47 8581399
dokonane moze byé w dniach roboczych w godz. od 9:00 do 14:00. Zgloszenie to
dokumentowane jest w formie protokotu, odtwarzajacego dokladny przebieg rozmowy.
Sygnalista moze dokonaé sprawdzenia, poprawienia i zatwierdzenia protokohu rozmowy

__przez jego podpisanie. Sposob dokonania sprawdzenia ustalony zostanie w trakcie rozmowy.

Wzor protokotu stanowi Zalacznik Nr 3A do niniejszej procedury.
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4. Na wniosek sygnalisty zgloszenie ustne moze by¢ dokonane podczas bezposredniego
spotkania w KMP, zorganizowanego w terminie 14 dni od dnia otrzymania pisemnego lub
telefonicznego wniosku o zorganizowanie takiego spotkania.

5. Zlozenie pisemnego wniosku, o ktérym mowa w ust. 4 moze by¢ dokonane poprzez:

1) wystanie go w wersji papierowej na adres: Zespotu Kontroli KMP, Komenda Miejska
Policji w Czgstochowie, ul. Popietuszki 5, 42-217 Czestochowa, w zamknietych
dwoch kopertach, z zamieszczonym - na kopercie umieszczonej wewnaglrz —
dopiskiem: ,wniosek o wyznaczenie terminu spotkania celem dokonania
zgloszenia zewnetrznego — do rak wlasnych osoby upowaznionej”,

2) doreczenie go w wersji papierowej do Biura Przepustek KMP ul. Popietuszki 5,
42-217 Cazestochowa, z zachowaniem warunkOw zabezpieczenia oraz opisu
wskazanych w pkt. 1,

3) wystanie go w wersji elektroniczne] na adres e-mail obstugiwany przez Zespot
Kontroli KMP: sygnalistai@czestochowa.ka.policia.gov.pl.

6. Wnioski, o ktérvch mowa w ust. 5, przekazuje sie niezwlocznie Koordynatorowi Zespotu
Kontroli KMP lub osobie go zastepujacej, ktdry w zaleznosci od informacji w nich zawartych
podejmuje decyzje o:

1) pozostawieniu go bez dalszego procedowania - w przypadku stwierdzenia braku
podania w jego tresci danych umozliwiajacych nawigzanie kontaktu z sygnalistg,

2) wyznaczeniu sposrdd podleglych sobie funkejonariuszy/pracownikéw osoby do
przyjecia zgloszenia - w przypadku brakn mozliwodci ustalenia komorki
organizacyjne] KMP wilasciwej merytorycznie do przyjecia zgtoszenia lub podjecia
dziatan nastepczych,

3) przedlozeniu Komendantowi Miegjskiemu Policji w Czgstochowie rekomendacji
w zakresie komorki organizacyjnej KMP wiasciwej merytorycznie do przyjecia
takiego zgloszenia - w przypadku ustalenia komorki organizacyjnej KMP wiasciwej
merytorycznie do przyjecia zgloszenia lub podjecia dziatan nastepezych,

7. Ztozenie ustnego wniosku, o ktérym mowa w ust. 4 moze by¢ dokonane poprzez
skorzystanie z dedykowanego numeru telefonu: 47 8581399 (w dniach roboczych
w godzinach od 9:00 do 14:00) obslugiwanego przez upowaznionego funkcjonariusza
Zespotu Kontroli KMP, Przyjecie ustnego wniosku nastepuje za zgoda osoby wnioskujgeej
ijest dokumentowane w formie notatki stuzbowej, kitora niezwlocznie przekazywana jest
Koordynatorowi Zespotu Kontroli KMP lub osobie go zastepujacej. Osoba przyjmujaca od
sygnalisty ustny wniosek o spotkanie w KMP, w miare mozliwosel winna dazy¢ do uzyskania
informacji dotyczacej przedmiotu majacego nastapi¢ zgloszenia, ktory wskazuje sie w tresci
notatki stuzbowej. Na podstawie. informacji zawartych w notatce sthuzbowej Koordynator
Zespolu Kontroli KMP lub osoba go zastepujgea. podejmuje jedng z decyzji wskazanych
wust. 6 pkt 1-3.
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8, Spotkanie, o ktérym mowa w ust. 4 organizowane jest przez upowaznionego
funkcjonariusza Zespolu Kontroli KMP lub upowaznionego funkcjonariusza/pracownika
komorki organizacyjnej KMP wlasciwej merytoryeznie do przyjecia zgloszenia lub podjecia
dzialaf nastepczych. Za zgoda sygnalisty, zgloszenie dokumentowane jest w formie
protokotu, odtwarzajacego dokladny przebieg spotkania. Sygnalista moze dokona¢
sprawdzenia, poprawienia i zatwierdzenia protokolu spotkania przez jego podpisanie. Wzor
protokotu stanowi Zatgeznik Nr 3 do niniejszej procedury.

9. Zgloszenia, o ktérych mowa w ust. 8, ktdre zostaly przyjgte przez upowaznionego
funkcjonariusza/pracownika komorki organizacyjnej KMP wlasciwej merytorycznie do
przyjecia zgloszenia lub podjecia dzialan nastgpezych niezwlocznie przekazuje sig
- z zachowaniem zasad poufnoéci - Koordynatorowi Zespotu Kontroli KMP lub osobie go
zastepujacej, celem rejestracji zgloszenia, jak réwniez dokonania wstepnej weryfikacii
zgloszenia.

10. Zgloszenie pisemne moze by¢ dokonane poprzez:

1) wystanie go w postaci papierowej na adres: Zespotu Konfroli KMP, Komenda Miejska

Policji w Czestochowie, ul. Popietuszki 5, 42-217 Czestochowa, poprzez wlozZenie go

do podwajnej koperty z dopiskiem na kopercie umieszezonej wewnatrz: ,,zgloszenie
zewngtrzne — do rak wlasnych osoby upowaznionej”,

2) doreczenie go w postaci papierowej do Biura Przepustek KMP ul. Popietuszki 5,
42-217 Czestochowa, z zachowaniem warunkéw zabezpieczenia oraz opisu
wskazanych w pkt. 1,

3) wyslanie go w postaci elektronicznej na adres e-mail obslugiwany przez Zespot
Kontroli KMP: gygnalista@czestochowa.ka.policia.gov.pl.

11. Zgloszenia, o ktorych mowa w ust. 10 przekazuje si¢ niezwlocznie Koordynatorowi
Zespotu Kontroli KMP lub osobie go zastepujacej, ktory dokonuje ich wstepnej weryfikacji.

§8

Jezeli w zgloszeniu nie podano adresu do kontaktu ani nie jest mozliwe ustalenie tego adresu
na podstawie posiadanych danych, nie bedzie realizowany obowigzek: informowania
sygnalisty o przekazaniu albo odstapieniu od przekazania zgloszenia do organu wlasciwego
do podejmowania dzialan nastepczych, potwierdzania przyjecia zgloszenia, wydania
zaswiadczenia potwierdzajacego ochrong przystugujgca sygnaliscie, informowania sygnalisty
o podjeciu dzialan nastgpczych oraz udzielania informacji zwrotnej w kolejnych etapach
procedowania zgloszenia.

§9
Zgloszenia, o kidrych mowa w niniejszym Rozdziale nie podlegaja rejestrowaniu w sposdb
okres$lony w obowigzujacej] w KMP Instrukeji kancelaryjnej. Sposob i zasady rejestracji
zgloszen zewnetrznych zostaly wskazane w Rozdziale 7.
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Rozdzial 4
Poufnosé informacji

§ 10
Osoby upowaznione, o ktérych mowa w Rozdziale 2 ninigjsze] procedury, w zakresie
przetwarzania danych osobowych zobowiazane sa do uniemozliwienia uzyskania dostgpu do
informacji objetych zgloszeniem nieupowaznionym osobom oraz zapewnienia ochrony
poufnodci tozsamosci sygnalisty, osoby, ktorej dotyczy zgloszenie oraz osoby trzeciej
wskazanej w zgltoszeniu. Ochrona poufnosci dotyczy informacji, na podstawie ktorych mozna
bezposrednio lub posrednio zidentyfikowaé tozsamoéé takich osdb. Zachowanie tajemnicy
(w zakresie informacji i danych osobowych, uzyskanych w ramach przyjmowania
i weryfikacji zgloszen zewnetrznych oraz podejmowania dziatan nastepczych) obliguje osoby
upowaznione takze po ustaniu stosunku pracy/stuzby lub innego stosunku prawnego,
w ramach ktérego wykonywaly te prace. Obowiazek ten dotyczy takze osob, ktdre
odpowiadajg za przyjecie oraz ekspedycje poczty.

§11
Na kazdym etapie procedowania zgloszenia, osoby do tego upowaznione, postuguja sie
jedynie numerem sprawy/zgloszenia.

§12
1. Dane sygnalisty pozwalajace na ustalenie jego tozsamoéci nie podlegaja ujawnieniu
osobom nieupowaznionym, chyba ze za wyrazng zgoda sygnalisty.

2. Dyspozycji ust. 1 nie stosuje si¢ w przypadku, gdy ujawnienie danych sygnalisty jest
koniecznym i-proporcjonalnym obowigzkiem wynikajgcym z przepiséw prawa powszechnie
obowigzujgcego, w zwiazku z postepowaniami wyjasniajagcymi prowadzonymi przez organy
publiczne, postgpowaniami przygotowawczymi lub sgdowymi, w tym w celu
zagwarantowania prawa do obrony przystugujacego osobie, ktorej dotyczy zgloszenie,

3. Przed dokonaniem ujawnienia, o ktérym mowa w ust. 2, Komendant Micjski Policji
w Czestochowie albo dziatajgcy z jego upowaznienia: Koordynator Zespotu Kontroli KIMP
lub osoba go zastepujaca, albo kierownik komérki organizacyjnej KMP, w ktdrej stuzbe/prace
pemi/wykonuje funkcjonariusz/pracownik upowazniony do podejmowania dziatan
nastepczych, powiadamia o tym sygnaliste, przesylajac w postaci papierowej lub
elektronicznie wyjasnienie powodéw ujawnienia jego danych osobowych, chyba e takie
powiadomienie zagrozi postgpowaniu wyjasniajacemu lub postepowaniu przy gotowawczemu
lub sadowemu,

§13
W przypadku, gdy zgloszenie zewnetrzne zostalo przyjete przez osobg¢ nieposiadajacg
upowaznienia Komendanta Miejskiego Policjii w Czestochowie w tym zakresie, osoba
ta zobowiazana jest do:
1) zachowania w tajemnicy informacji mogacych skutkowaé ustaleniem tozsamodci
_ sygnalisty, _osoby, ktdérej dotvezy zgloszenie oraz osoby trzecie] wskazang]
w zgloszeniu, a takze tredci zgloszenia,
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2) niezwlocznego przekazania zgloszenia zewnetrznego w zamknigte] kopercie
z dopiskiem ,zgloszenie zewnetrzne, do rak wlasnych osoby upowainionej”
Koordynatorowi Zespotu Kontroli KMP lub osobie go zastgpujacej, ktéry dokonuje
wstepne] weryfikacji zgloszenia,

§14
Klauzule informacyjna dotyczaca przetwarzania danych osobowych w  zwiazku
ze zgloszeniem naruszenia prawa zawiera Zatgeznik Nr 4 do niniejszej procedury.

§ 15
Klauzul¢ informacyjng dotyczaca przetwarzania danych osobowych oséb, ktdrych dane
zostaly pozyskane w zwigzku ze rgloszeniem naruszenia prawa zawiera Zalgcznik
Nr 5 do niniejszej procedury.

Rozdzial 5
Wstepna weryfikacja zgloszenia

§ 16
1. Wstepna weryfikacja zgloszenia, ktdre wplyneto do KMP za podrednictwem kanatow
komunikacji wskazanych w Rozdziale 3 niniejszej procedury dokonywana jest przez
Koordynatora Zespotu Kontroli KMP lub osobe go zastepujaca, i polega na ustaleniu, czy:

1) zgloszenie dotyczy informacji 0 naruszeniu prawa,

2) zgloszenic dotyczy naruszen prawa w dziedzinie nalezgcej do zakresu dziatania
Komendanta Miejskiego Policji w Czgstochowie, a jezeli nie - na ustaleniu organu
publicznego wlagciwego do podjecia dziatan nastepezych,

3) zgloszenie zostato dokonane przez osobe, o ktorej mowa w art. 4 ust. 1 uos,

4) nie zachodzg okolicznosei wykluczajace dalsze procedowanie zgloszenia, o ktérych
mowa w art. 5 ust. 1-3 uos,

5) zgloszenie jest oczywiscie nieprawdziwe,

6) czy zgloszenie dotyczy sprawy zbadanej wczesniej, w tym na skutek zgloszenia
innego sygnalisty, jezeli nie zawarto w nim nowych istotnych informacji na temat
naruszen prawa w poréwnaniu z wezesniejszym zgloszeniem.

2. Wstepna weryfikacja zgloszenia dokonywana przez osoby wskazane w ust. 1 moze
nastapié¢ przy wspotudziale upowaznionych kierownikéw komorek organizacyjnych KMP.

3. Po przeprowadzeniu wstepnej weryfikacji zgloszenia Koordynator Zespotu Kontroli KMP
lub osoba go zastepujaca, przedklada Komendantowi Miejskiemu Policji w Czgstochowie
stosowne rekomendacje do dalszych dziatan, w tym rekomendacje okreslone w ustgpach 4-8.

4. W przypadku stwierdzenia wystapienia negatywnych przestanek okreslonych w ust. 1 pkt.
1, 3, 4, 5 brak jest podstaw do dalszego procedowania zgloszenia w trybie uos, Komendant

| Miejski Policji w Crestochowie albo dzialajacy z jego upowaznienia Koordynator Zespolu
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Kontroli KMP lub osoba go zastgpujaca, informuje o tym sygnaliste, chyba ze nie podal on
adresu do kontaktu,

5. W przypadku zidentyfikowania, iz organem publicznym wiasciwym do podjecia dziatan
nastgpczych jest Komendant Miejski Policji w Czegstochowie, Koordynator Zespotu Kontroli
KMP lub osoba go zastgpujaca, przedklada Komendantowi Miejskiemu Policji
w Czgstochowie rekomendacje, co do dalszego sposobu procedowania zgloszenia, w tym
wskazania komorki organizacyjnej KMP wiasciwej do podjecia dziatan nastepczych.

W przypadku, gdy komdrka organizacyjng wiadciwg do podjecia dziatan nastepezych nie
bedzie Zespol Kontroli KMP, wyznaczony przez Koordynatora Zespotu Kontroli KMP lub
osob¢ go zastepujaca, upowazniony funkcjonariusz Zespoh Kontroli KMP zobligowany jest
do monitorowania dalszego biegu tejze sprawy, celem realizacji czynno$ei wskazanych
w§19ust, 617,

6. W przypadku zidentyfikowania, iz organem publicznym wiasciwym do podjecia dziatan
nastepczych nie jest Komendant Miejski Policji w Czgstochowie, organ ten albo dziatajacy
zjego upowaznienia Koordynator Zespolu Kontroli KMP lub osoba go zastepujaca,
niezwlocznie, nie poézniej jednak niz w terminie 14 dni od dnia dokonania zgloszenia
zewneirznego, a w uzasadnionych przypadkach — nie p6Znicj nizw terminie 30 dni,
przekazuje zgloszenie do wiasciwego organu w sposob zapewniajacy ochrone poufnosei
zgloszenia oraz informuje o tym sygnaliste, chyba ze sygnalista nie podat adresu do kontaktu.

7. W przypadku stwierdzenia, ze w zgloszeniu zewnetrznym dotyczacym sprawy bedacej juz
przedmiotem wczedniejszego zgloszenia przez tego samego [ub innego sygnaliste -
procedowanego w KMP w trybie uos, nie zawarto istotnych nowych informacji na temat
naruszen prawa w poroéwnaniu z wezesniejszym zgloszeniem zewnetrznym, Komendant
Miejski Policji w Czestochowie albo dzialajacy z jego upowaznienia Koordynator Zespotu
Kontroli KMP lub osoba go =zastgpujgca, informuje sygnaliste o niepodjeciu dziatan
nastepczych, podajgc uzasadnienie, a w razie dokonania kolejnego zgloszenia pozostawia sie
je bez rozpoznania i nie informuje o tym sygnalisty.

8. W przypadku stwierdzenia, iz informacja objeta zgloszeniem winna byé procedowana
w irybie postepowania prawnego toczacego si¢ na podstawie przepiséw prawa powszechnie
obowigzujacego, w szczegblnosel postepowania karnego, cywilnego, administracyjnego,
dyscyplinarnego lub o naruszenie  dyscypliny finanséw publicznych albo postepowania
toczacego si¢ na podstawie regulacji wewnetrznych wydanych w celu wykonania przepisow
prawa powszechnie obowigzujacego, w szezegdlnosei antymobbingowego, w:

1) obrgbie KMP - Koordynator Zespolu Kontroli KMP lub osoba go zastepujaca
niezwlocznie przekazuje zgloszenie do wlasciwej merytorycznie komoérki
organizacyjnej KMP, celem rozpatrzenia sprawy w tymze trybie oraz informuje o tym
sygnaliste, chyba ze sygnalista nie podat adresu do kontaktu.

2) poza KMP - Komendant Miejski Policji w Czestochowie niczwlocznie przekazuje
zgtoszenie do wlasciwego organu, celem rozpatrzenia sprawy w tymze trybie oraz
informuje o tym sygnaliste, chyba ze sygnalista nie podat adresu do kontaktu.
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W przypadku, o ktérym mowa w pkt. 1, wyznaczony przez Koordynatora Zespotu Kontroli
KMP lub osobe go zastepujgca upowazniony funkcjonariusz Zespotu Kontroli KMP, po
przekazaniu zgloszenia do wiasciwej komérki organizacyjnej KMP zobligowany jest do
monitorowania dalszego biegu tejze sprawy, celem realizacji czynnosci wskazanych w § 19
ust. 61 7.

§17

1. Komendant Miejski Policjii w Czgstochowie albo dziatajacy z jego upowaznienia
Koordynator Zespotu Kontroli KMP lub osoba go zastgpujaca, w terminie 7 dni od dnia
wplywu do KMP zgloszenia zewnetrznego, potwierdza sygnaliscie przyjecie zgloszenia,
chyba ze sygnalista wystapit wyraznie z odmiennym wnioskiem w tym zakresie lub wystapity
uzasadnione podstawy by sadzié, ze potwierdzenie przyjecia zgloszenia zagroziloby ochronie
poufnosei i tozsamosci sygnalisty, a takze w przypadku gdy sygnalista nie podal adresu do
kontalktu.

2. Wzér potwierdzenia przyjecia zgloszenia zewngtrznego stanowi Zalgcznik
Nr 6 do niniejszej procedury.

§18
1. Na zadanie sygnalisty Komendant Miejski Policji w Czestochowie albo dziatajacy
z jego upowaznienia Koordynator Zespotu Kontroli KMP lub osoba go zastgpujaca wydaje
nie poznicj niz w terminie miesigea od dnia otrzymania zadania za$wiadczenie, w ktérym
potwicrdza, ze sygnalista podlega ochronie okreslonej w przepisach Rozdziatu 2 vos.

2. Wzor zaswiadczenia stanowi Zatacznik nr 7 do niniejszej procedury.

Rozdzial 6
Dzialania nast¢pcze

§19
1. Zasadniczym celem dziatat nastepczych jest ocena prawdziwosei informacji zawartych
w zgloszeniu zewnetrznym oraz przeciwdzialanie naruszeniu prawa bedgcego przedmiotem
zgloszenia.

2. W toku realizacji dziatan nastepczych wszystkie osoby je realizujgce maja obowiazek
podejmowania czynnosci z zachowaniem nalezytej starannosci.

3. Dziatania nastepcze realizowane sa w szezeg6lnosei przez postepowanie wyjasniajace,
wszezecie kontroli lub postepowania administracyjnego, wniesienie oskarzenia, dziatanie
podjete w celu odzyskania $rodkéw finansowych lub zamknigcie procedury realizowanej
w ramach zgloszefi zewnetrznych i podejmowania dziatan nastgpezych. W uzasadnionych
przypadkach w celu przeprowadzenia postgpowania wyjasniajacego Komendant Miejski

_Policji w Czestochowie albo dzialajacy z jego upowaznienia Koordynator Zespotu Konfroli
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KMP lub osoba go zastepujaca moze przekazaé zgloszenie zewnetrzne jednostkom podlegiym
lub nadzorowanym.

4. W ramach dzialah nastgpczych istnieje mozliwo$é wystepowania do sygnalisty
o wyjasnienia lub dodatkowe informacje, jakie moga byé w jego posiadaniu — zwlaszeza, jesli
tresci zawarte w danym zgloszeniu nie pozwalaja w pelni na realizacjc celéw dziataf
nastepczych.

5. Jezeli sygnalista sprzeciwia si¢ przekazaniu zadanych wyjadnien lub dodatkowych
informacji lub ich przekazanie moze zagrozi¢ ochronic poufnosci tozsamosci sygnalisty,
odstepuje sig od zadania wyjasniens lub dodatkowych informacii.

6. Komendant Miejski Policji w Czgstochowie albo dzialajacy z jego upowaznienia
Koordynator Zespolu Kontroli KMP lub osoba go zastepujaca przekazuje sygnalidcie
informacje zwrotng na temat podjetych dziatan nastepczych w maksymalnym terminie
nieprzekraczajacym 3 miesiecy od potwierdzenia przyjecia zgloszenia zewnetrznego.
W uzasadnionych przypadkach ww. osoby przekazuja sygnaliscie informacje zwrotna
w terminie nieprzekraczajacym 6 miesiecy od dnia przyjecia zgloszenia zewnctrznego,
po poinformowaniu o tym sygnalisty przed uptywem terminu, o ktérym mowa w zdaniu 1.

7. Komendant Miejski Policji w Czestochowie albo dzialajacy z jego upowaznienia
Koordynator Zespolu Kontroli KMP lub osoba go zastepujgca informuje sygnaliste takze
o ostatecznym wyniku postepowaft wyjasniajacych wszczetych na skutek zgloszenia
zewnelrznego,

8. Zakonczenie prowadzenia dziatan nastepczych dokumentuje sie Sprawozdaniem
sporzadzanym = w komodrce organizacyjnej KMP realizujacej dzialania nastepcze,
przekazywanym do zatwierdzenia — za posrednictwem Koordynatora Zespotu Kontroli KMP
lub osoby go =zastepujgcej - Komendantowi Miejskiemu Policji w Czestochowie,
zawierajacym w szezegllnodci informacje o przebiegu realizowanych czynnosei i ich
wynikach, a takze ewentualnych dalszych rekomendacjach.

Rozdzial 7
Rejestr zgloszen zewnetrznych

§ 20

1. Zgloszenie zewngtrzne podlega zareiestrowaniu w Rejestrze zgloszen zewnetrznych,
prowadzonym odrebnie na kazdy rok kalendarzowy. Wzor Rejestru zgloszeri zewnetrznych
stanowi Zatgcznik Nr 8 do niniejszej procedury.

2. Rejestr zgloszen zewnetrznych prowadzi si¢ w Zespole Kontroli KMP,
3. Wpiséw do Rejestru zgloszen zewnetrznych dokonujg osoby wyznaczone, posiadajace

upowaznienie Komendanta Miejskiego Policji w Czestochowie. Rejestr ten przechowywany
_ jest w pomieszezeniu stuzbowym w zabezpieczonej przed dostepem 0s6b postronnych szafie
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zamykanej na klucz. Nadzér nad czynnodciami zwigzanymi z prowadzeniem
i przechowywaniem rejestru sprawuje Koordynator Zespotu Kontroli KMP,

4. Rejestr zgloszen zewnetrznych prowadzony jest z zachowaniem zasad poufnosci, a dane
osobowe oraz pozostale informacje w Rejestrze zgloszen sa przechowywane przez okres 3 lat,
po zakofczeniu roku kalendarzowego, w ktérym przekazano zgloszenie zewngtrzne
do organu publicznego wiasciwego do podjecia dziataf nastgpezych, zakoriczono dziatania
nastepeze, lub po zakoficzeniu postgpowan zainicjowanych tymi dziafaniami.

Rozdzial 8
Obowigzki sprawozdaweze

§21
1. Za kazdy rok kalendarzowy Zespot Kontroli KMP sporzadza zbiorcze sprawozdanie
zawierajgce dane statystyczne dotyczace zgloszef zewnetrznych, obejmujace:
1) liczbe przyjetych zgloszen zewnetrznych,
2) liczbe postepowan wyjasniajacych i postgpowan wszezetych w wyniku przyjetych
zgloszen zewnetrznych oraz informacje na temat wyniku tych postgpowar,
3) szacunkows szkode majatkowa, jezeli zostata stwierdzona, oraz kwoty odzyskane
w wyniku postepowan dotyczacych naruszen prawa bedacych przedmiotem zgloszenia
zewnetrznego - o ile KMP posiada te dane.

2. Dane statystyczne, o ktérych mowa w ust. 1, nie obejmuja danych osobowych ani
informacji stanowigcych tajemnice prawnie chroniong.

3. Zbiorcze sprawozdanie, o ktorym mowa w ust. 1 sporzadzane jest w oparciu o dane
dotyczgce zgloszen zewnetrznych pozostajacych w dyspozycji Zespotu Kontroli KMP,

4, Sprawozdanie, o ktérym mowa w ust. 1, zatwierdzane jest przez Komendanta Miejskiego
Policji w Czestochowie, a nastepnie przekazywane jest Rzecznikowi Praw Obywatelskich
wterminie do dnia 31 marca roku nastepujgcego po roku, za jaki sprawozdanie jest
sporzgdzane.

5. Sprawozdanie, o ktérym mowa w ust. 1 sporzadza sig¢ na wzorze wskazanym w tresci
art. 47 ust. 5 vos. '

Rozdzial 9
Przeglad procedury przyjmowania zgloszen zewnetrznych

§22
1. Koordynator Zespotu Kontroli KMP lub osoba go zasfepujaca, co najmniej raz na trzy lata
dokonuje przegladu procedury zgloszef zewngtrznych.

2. Pierwszy przeglad, o ktérym mowa w ust. 1 winien nastapi¢ do dnia 30.11.2027 r.
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3. W przypadku ujawnienia w toku prowadzonego przegladu, o ktérym mowa
w ust. 1 przypadkéw skutkujacych koniecznosécia wprowadzenia zmian w procedurze
dokonywania zgloszenn zewnetrznych, Koordynator Zespohu Kontroli KMP lub osoba go
zastepujaca informuje o tym niezwlocznie Komendanta Migjskiego Policji w Czestochowie,
ktéry podejmuje ostateczna decyzje w tym zakresie. W przypadku podjecia przez
Komendanta Migjskiego Policji w Czestochowie decyzji o koniecznosci dokonania zmian
w obowigzujacej procedurze dokonywania zgloszerr zewnetrznych Koordynator Zespotu
Kontroli KMP lub osoba go zastgpujgca niezwlocznie podejmuja dziatania zmicrzajace do
nowelizacji tejze procedury.

4, Procedura okreslona w ust. 3 winna by¢ réwniez inicjowana poza trybem przegladu
procedury zgloszen zewnegtrznych, w sytuacji ujawnienia lub zdiagnozowania przez
Koordynatora Zespolu Kontroli KMP lub osobe go zastepujaca przypadkow skutkujacych
koniecznoscia wprowadzenia zmian w tejze procedurze.

Rozdzial 10
Przepisy koficowe

§23
Administratorem w zakresie danych osobowych podanych w zgloszeniu zewnetrznym jest
Komendant Miejski Policji w Czestochowie.

§ 24
Procedura zgloszeni zewngtrznych wehodzi w zycie z dniem 25.12.2024 1.
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