Komendant Miejski Policji w Czestochowie poszukuje kandydatek/kandydatéw
na stanowisko technik (0,5 et.) w Zespole Finanséw i Zaopatrzenia KMP w Czegstochowie

Glowne zadania realizowane na stanowisku pracy:

- prowadzenie i aktualizacja zgloszen do ZUS i PERFON pracownikow
i funkcjonariuszy KMP przy uzyciu programu PEATNIK

- terminowe przygotowywanie umow na dostawy i ustugi w ramach posiadanych
przez jednostke uprawnien

- sporzgdzanie umoéw zlecen na wykonywanie zleconych prac,

- sporzadzanie miesiecznych informacji o zrealizowanych postepowaniach
z zakresu zaméwien publicznych w KMP w Czestochowie i przekazywanie tych
danych do KWP w Katowicach

- rejestracja faktur za media w systemie finansowo- ksiggowym

- archiwizacja dokumentacji wytworzonej i realizowane]j na stanowisku

Warunki pracy

Praca w systemie jednozmianowym, przy monitorze ekranowym powyzej potowy
dobowego czasu pracy, stanowisko wyposazone w telefon, komputer,
z naturalnym i sztucznym oswietleniem, wyjazdy stuzbowe (sporadycznie). Stanowisko”

pracy usytuowane na IIl pigtrze budynku Komendy. Pomieszczenie przystosowane
do pracy dwoch osob.

Wynagrodzenie

- zasadnicze 1681,68 zl. brutto miesiccznie

- premia: 14% wynagrodzenia zasadniczego

- dodatek z tytutu wystugi lat w wysokosci od 5% do 20% wynagrodzenia zasadniczego

Wymagane dokumenty

- list motywacyjny
-CvV

Termin i miejsce skladania dokumentow:

- dokumenty mozna sktada¢ do dnia 13.03.2023 r. w recepcji Komendy Miejskiej Policji
w Czgstochowie w dni robocze w godzinach od 9.00 do 14.00 lub przesytaé poczts
na adres:

Komenda Miejska Policji

Zespot Kadr i Szkolenia

ul. Ks. Jerzego Popieluszki 5

42-200 Czestochowa

Administratorem danych osobowych jest Komendant Miejski Policji w Czestochowie.
Komendant  Miejski Policji wyznaczyl Inspektora Ochrony Danych Osobowych.
Adres mailowy: jod@czestochowa.kapolicja.govpl. Dane osobowe bedy wykorzystane
w celu rozpatrzenia wniesionej korespondencji. Dane osobowe beds przetwarzane
na podstawie przepiséw prawa i beds udostgpnione wylgcznie podmiotom uprawnionym
na podstawie przepiséw prawa oraz nie bedg wykorzystywane w celu profilowania. KMP
nie zamierza przekazywa¢ danych osobowych do panstwa trzeciego/organizacii
migdzynarodowej. Dane osobowe bedg przechowywane przez okres realizacji sprawy,
a nastgpnie archiwizowane zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa.
Kandydatom/kandydatkom przystuguje prawo dostepu do tresci danych oraz ich
sprostowania. Przystuguje takze prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego
tj. Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.



